Processo N°153 /2025
FI.N°

Rubrica

PREFEITURA MUNICPAL DA BARRA DOIQUARAi
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 153/2024
Municipio de Barra da Quarai/lRS"

Procuradoria geral do Municipio de Barra do Quarai.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagcdo de empresa para prestagdo de servigos
especializados de leitura(clipping) de notas de expediente, e notificacbes para
acompanhamento de processos judiciais e processos TCE/RS, nos respectivos diarios da
justica do RGS, relativamente a processos que tramitam na Justica Comum(1? e 2°
instancia); na Justica do Trabalho-TRT4(12 e 22 instancia); Justica Federal-TRF4(12 e 22
insténcia) e nos Diarios de Justica dos Tribunais Superiores, relativamente aos processos
que tramitam nas instancias superiores(STF, STJ, TSE) e leitura das notificactes
publicadas pelo Tribunal de Contas do Estado do RGS com posterior envio no minimo
3(irés) enderecos eletrénicos(e-mails) do contratante.

1.2. Descricdo dos Servigos

item Especificacao Valor Valor
mensal total
(1-12
meses)
Contratagéo de
empresa para

prestagcdo de servico
de leitura(clipping) de
notas de expediente
e notificagbes para R$95.38 R$1.144,56
acompanhamento de

processos judiciais e
processos TCE/RS,

01

nos respectivos
diarios da justica do
RGS

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1.A presente contratagdo de servico visa o acompanhamento de todos os processos, -
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judiciais e extrajudiciais, em que haja interesse da instituicdo para controle de prazos e
manifestacdes

2.2. Pois, bem em razdo da necessidade do Juridico manter um controle efetivo de todos
os recortes de despachos, informagdes e notificagdes alusivas aos processos judiciais de
interesse deste Municipio, visando o cumprimento dos prazos legais e/ou prazos
estipulados.

2.3. Outrossim, diante do montante de publicagbes e dos servigos rotineiros da
Procuradoria, torna-se inviavel a leitura didria de jornais oficiais e o recorte das
publicagbes, necessitando que o0s servigcos sejam realizados de forma terceirizada,
buscando maior celeridade, eficiéncia e seguranga em todo o procedimento.

2.4. Nesse diapaséo, destaca-se que 0s servigos sdo de natureza continua, sendo que a
Procuradoria ndo dispde de recursos adequados e pessoal especifico para sua realizagao,
sendo necessaria a contratacdo de empresa especializada.

2.5. Nao foi realizado o Estudo Técnico Preliminar e Analise de Riscos, visto que ndo se
enquadra nas hipoteses previstas no §1°, do art. 3° do Decreto n.° 064/2024 e inciso i,
alineas b, ¢, e, f do inciso IV do art. 75.

3. DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se detalhada em apéndice deste

Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O objeto deste termo de referéncia se enquadra na descricdo de bens/ servigos
comuns, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°,
inciso Xlll, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

4.2. A Nova Lei de Licitagbes n.° 14.133/2021 trouxe no art. 75, inc. ll, a possibilidade de
dispensar a licitagdo em razdo do valor. Assim de acordo também com o Decreto Federal
n.° 12.343/2024 o limite para tal hipdtese atualmente de R$ 62.725,59.

4.3. O acesso aos servigos deve ser disponibilizado via internet, em site especifico, 24
horas por dia todos os dias na semana;

44. O acompanhamento das intimagbes judiciais consiste na elaboracdo de
recorte(clipping) eletrbnico das intimagdes publicadas em nome do Municipio de Barra do
Quarai-RS, nos Estados e Diarios selecionados;
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4.5. A pesquisa sera realizada por meio do nome das pessoas fisicas e /ou juridicas
indicadas pelo Contratante nos jornais e Estados relacionados;

4.6. O acompanhamento de intimagbes judiciais sera realizado Unica e exclusivamente,
conforme a grafia dos nomes das pessoas fisicas e juridica indicadas;

4.7. A consulta e entrega deve ser diaria e o envio efetuado na data de disponibilizacdo dos
diarios, salvo jornais que circulam apos as 18h;

4.8. As intimacdes deveréo ser enviadas por email.
4.9. Da subcontratagao: néo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual

4.10. Garantia da contratacdo: nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos
96 e seguintes de Lein.° 14.133, de 2021 em razdo da natureza do objeto a ser contratado.

4.11. Apds consulta ao “Guia Nacional de Licitagbes Sustentaveis” Parecer n.°
00001/2021/CNS/CGU/AGU, verificou-se que néo critérios de sustentabilidade ambiental
aplicaveis a pretendida contratacéo.

4.12. Documentacao de habilitacao

4.12.1.Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitag3o,
bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62,
da Lei Federal n°® 14.133/2021:

4.13. Para comprovacio de habilitacao juridica:

a) Cédula de identidade;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, € acompanhado, no caso de sociedade por agdes, dos
documentos de eleicdo de seus atuais administradores;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

4.14. Para a comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive os relativos a
seguridade social (INSS) e a divida ativa da Unido, expedida pela Fazenda Nacional.

c) Certidao de Regularidade do FGTS.

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT).

4.15. Para a comprovacao da habilitacdo econdmico-financeira:
4.15.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

4.16. Prazo de Vigéncia do Contrato

4.16.1.0 prazo de vigéncia da contratagéo sera de 01 ano, contados da data de assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art.
106 e 107 da Lei 14.133/21, visto que sdo servicos considerados de carater continuado,
desde que a autoridade competente ateste que as condi¢gdes e 0s pregos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo
contratual sem 6nus para gualquer das partes.

4.17. Das Obrigacdes das Partes

4.17.1. Séo obrigagbes do CONTRATANTE:

4.17.2. Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA, conforme definido neste contrato.
4.17.3. Rejeitar todo e qualquer servigo que ndo atenda as especificagcbes contidas neste
Termo de Referéncia.

4.17.4. Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, documentagdo que comprove o correto
e tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
comerciais decorrentes da execucdo deste contrato;

4.17.5. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

417.6. Aplicar as sang¢bes administrativas contratuais pertinentes em casc de
inadimplemento contratual.

4.17.7. Assegurar a CONTRATADA as condigbes necessarias a regular execugdo do
contrato.

4.17.8. Determinar as providéncias necessarias quando ¢ fornecimento do objeto nao
observar a forma estipulada no Termo de Referéncia e neste contrato, sem prejuizo da
aplicagado das sancdes cabiveis, quando for o caso.

4.17.9. Designar servidor periencente ao quadro para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagéo da execugdo do objeto deste contrato.

4.17.10. Sao obrigacbes da CONTRATADA:

4.17.10.1. Fornecer o objeto de acordo com as especificagbes, quantidade e prazos do
Termo de Referéncia e deste contrato, bem como nos termos da sua proposta.
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4.17.10.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;
4.17.10.3. Manter o perfeito funcionamento das funcionalidades previstas;

4.17.10.4. A CONTRATADA e 0s membros da equipe guardardo sigilo absoluto sobre os
dados e informagdes do objeto da prestacao de-servigos ou quaisquer outras informacdes a
que venham a ter conhecimento em decorréncia da execucao das atividades previstas no
contrato, respondendo contratualmente, civil, administrativa e penalmente pela
inobservancia desta alinea, inclusive apos o término do contrato.

4.17.10.5. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, impostos, taxas, encargos,
royalties, etc., decorrentes da execucéo dos servicos, sem qualquer énus para o Municipio
de Barra do Quaraf;

4.17.10.6. Manter-se durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por elas assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas
na licitacao;

4.17.10.7. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado
causa;

4.17.10.8. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz.

4.17.10.9. Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funciondrios ao
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados
mediante processo administrativo, quando da execugdo do objeto contratado.

4.17.10.10. Reparar efou corrigir, as suas expensas, as entregas em que for verificado
vicio, defeito ou incorrecdo resultantes da execugdo do objeto em desacordo com o
pactuado.

4.18. Protecéo de Dados Pessoais
4.18.1. As partes obrigam-se a atuar na presente contratagdo em conformidade com as
disposicbes contidas na Lei 13.709/2018(Lei Geral de Protecdo de Dados- LGPD)

4.19. Das Infracdes e das Sancgdes Administrativas

4.19.1. ACONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

4.19.1.1. Adverténcia, no caso de inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a
imposi¢éo de penalidade mais grave.

4.19.1.2. Multa, no percentual compreendido entre 0,5% e 30% do valor do contrato, que
podera ser cumulada com a adverténcia, o impedimento ou a declaracdo de inidoneidade
de licitar ou de contratar.
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4.19.1.3. Impedimento de licitar e de contratar com o CONTRATANTE, pelo prazo de até 3
(trés) anos, nas seguintes hipoteses:

4.19.1.4. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano ao Municipio,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

4.19.1.5. Dar causa a inexecuc¢ao {otal do contrato.
4.19.1.6. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame.

4.19.1.7. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

4.19.1.8. Né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

4.19.1.9. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

4.19.1.10. Declaracao de inidoneidade de licitar e contratar com qualquer 6rgao publico da
Administracao Federal, Estadual, Distrital ou Municipal, direta ou indireta, pelo prazo de 3
(trés) a 6 (seis) anos, nas seguintes situagdes:

4.19.1.11. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitagdo ou a execucgdo do contrato.

4.19.1.12. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato.
4.19.1.13. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
4.19.1.14. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

4.19.1.15. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
4.19.1.16. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados:

4.19.1.17. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

4.19.1.18. As peculiaridades do caso concreto.

4.19.1.19. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

4.19.1.20. Os danos que dela provierem para o CONTRATANTE.

4.19.1.21. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

4.20. Da Extingao do Contrato

4.20.1. As hipdteses que constituem motivo para extincdo contratual estdo elencadas no
art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, que poderdo se dar, apds assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA.

4.20.2. A extingdo do contrato podera ser:
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4.20.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta.

4.20.2.2. Consensual, por acordo entre as partes, desde que haja interesse do
CONTRATANTE

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.A efetividade da contratagdo pode ser medida de acordo com impacto que ela causara
servindo como ferramenta base para aferir os objetivos estratégicos de comunicac¢ao das
notas de expediente, o resultado sera medido de acordo com o recebimento dos servigos e
de acompanhamento mensais enviados pela empresa contratada, com disposi¢cdo de
informagdes veiculadas, diariamente, sobre o Municipio de Barra do Quarai,. A eficacia da
contratagdo sera alcangada pela eficiéncia em informar por email sobre os processos
administrativos e judiciais de interesse do Municipio, no &mbito de sua atuacéo no Tribunal
de Contas do Estado do RGS e no poder judiciario. Todos os recursos materiais e
humanos necessarios para a execucdo deste objeto serdo de responsabilidade da
Contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestéo e a fiscalizagao do objeto contratado serio realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal n° 061/2023, que “Regulamenta as fungbes do agente de contratacao,
da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuicbes e funcionamento, a
fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuacdo da assessoria juridica e do controle
interno no ambito do Municipio de Barra do Quarai, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado no 10° (décimo) dia dtil do més subsequente a prestacao
de servico e conferido pelo servidor responsavel, mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal/lFATURA correspondente a prestacdo de servicos e contra nota de empenho a
Tesouraria da Prefeitura pela empresa vencedora, conforme entrega previamente
comprovada e autorizada pela Prefeitura Municipal, mediante depdsito bancario em conta
corrente de titularidade da empresa contratada.

7.2. Para o caso de faturas incorretas, a Prefeitura Municipal de Barra do Quarai tera o
prazo de 05 (cinco) dias para devolugao a empresa vencedora, passando a contar novo
prazo de 05 (cinco) dias, ap6s a entrega da nova NOTA FISCAL/FATURA.
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7.3. Nao serdo considerados, para efeitos de correcdo, atrasos e outros fatos de
responsabilidade da empresa vencedora que importem no prolongamento dos prazos
previstos no edital e oferecidos nas propostas.

7.4. A Prefeitura Municipal de Barra do Quarai podera proceder a retencdo do INSS, ISS e
IRPF, nos termos da legislagdo em vigor, devendo, para tanto, a empresa vencedora
discriminar na NOTA FISCAL/FATURA o valor correspondente aos referidos tributos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICOS

8.1. Conforme disposto no subitem 4.2., o futuro contratado sera selecionado mediante
dispensa de licitagéo. h

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Estima-se para a contratacéo almejada o valor mensal de R$ 95,38(noventa e cinco
reais e trinta e oito centavos) e, pelo periodo de 12 meses, o valor total de R$ 1.144,56(Um
mil cento e quarenta e quatro reais e cinquenta e seis centavos)

9.2. A Pesquisa de Precos foi realizada atendendo o Art. 5°, do Decreto n.° 059/24 e art. 23
da Lei 14.133/21, conforme Relatério de Pesquisa de Pregos anexado aos autos do Proc.
n.° 153/25..

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratagcdo ora pretendida decorrera da
seguinte dotacdo orgamentaria:

04.062.0401.2.014 3.3.90.39

Barra do Quarai/RS, 24 de marc¢o de 2025.

o
"’73%’ viAnp

Claudia Maria Prestes Pereira
Assessora Juridica

/@‘ ‘
/i
Denise Reis Felreira
Procuradora Geral do Municipio
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